
 
COMUNE DI URBINO 

SETTORE CONTENZIOSO – CONTRATTI – SOCIETÀ PARTECIPATE – ERP –  
POLITICHE EDUCATIVE – TRASPARENZA/ANTICORRUZIONE 

Ufficio Politiche Educative 

 
AVVISO PUBBLICO 

 
PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE 
ALLA PROCEDURA TRAMITE ASMEL PER L’AFFIDAMENTO (ai sensi dell’art. 36, 
comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016, in riferimento a quanto previsto dall’art. 1, comma 2, 
lett. a), del D.L. 16.07.2020 n. 76) DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO SCUOLA 
DI CA’ LANCIARINO, ANNO SCOLASTICO 2022/2023 – CIG: Z51373D60E 
 
 
ART.1 – PREMESSA 
Il presente Avviso regola la procedura da espletarsi ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 
50/2016, in riferimento a quanto previsto dall’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 16.07.2020 n. 76 per 
l’affidamento del servizio di trasporto scolastico Scuola di Ca’ Lanciarino anno scolastico 2022/2023 e 
contiene la normativa relativa alle modalità di partecipazione alla procedura di gara indetta dal 
COMUNE DI URBINO, sito in Via F. Puccinotti n. 3 – 61029 – Urbino (PU), P. IVA 00654690411, 
C.F. 82004510416, Tel: 0722/309452,  Fax: 0722 309456, e-mail: fpaleani@comune.urbino.ps.it, 
PEC: comune.urbino@emarche.it, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai 
documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché alle ulteriori 
informazioni relative all’appalto in oggetto  
La procedura in oggetto è stata indetta con determinazione a contrattare della Responsabile del Settore 
Contenzioso – Contratti – Società Partecipate – ERP – Politiche Educative – Trasparenza e 
Anticorruzione n. 83 del 21.07.2022. 
 
ART. 2 - OGGETTO  
Il servizio di trasporto scolastico Scuola di Ca’ Lanciarino anno scolastico 2022/2023 dovrà essere 
eseguito con transitamento nei Comuni di  Urbino,  Montecalvo in Foglia Tavoleto  e 
Sassocorvaro/Auditore con una percorrenza giornaliera stimata di circa 110/120 km.  
Il servizio suddetto, che  dovrà essere svolto dal Lunedì al Venerdì di ogni settimana e per un sabato al 
mese, nel rispetto degli orari compatibili con quelli di ingresso e di uscita stabiliti dalla Direzione 
Didattica dell’Istituto Comprensivo “Anna Frank”che verranno comunicati ad inizio anno scolastico, 
comprende: 

o l’individuazione di un autista in possesso di patente D con certificato di abilitazione 
professionale C.Q.C. per il trasporto persone, di idoneità fisica allo svolgimento del servizio, di 
adeguata formazione per il rispetto delle norme anti Covid-19 e di attitudine alle relazioni con i 
minori; il monte ore settimanale stimato per lo svolgimento del servizio, comprensivo del 
tempo necessario per il rifornimento e la manutenzione ordinaria del mezzo, è di 28 ore 
settimanali; il periodo di apertura della scuola è il seguente: dal 14.09.2022 al 10.06.2023 con 
le sospensioni previste dal calendario scolastico per cui le settimane effettive di attività 
scolastica sono 35; 

o la fornitura del carburante; 
o la manutenzione ordinaria del mezzo compresi gli oneri previsti dalle norme anti Covid. 



 
 
Sono a carico del Comune i seguenti obblighi e adempimenti: 

o - la concessione del mezzo Fiat Iveco targato CY863PA da 28 posti + 1 di proprietà del 
Comune di Sassocorvaro/Auditore in uso, in forza di convenzione, al Comune di Urbino; 

o - le spese per il bollo, l’assicurazione e la revisione del mezzo; 
o - la manutenzione straordinaria del mezzo per cause non imputabili all’autista; 

 
La procedura è regolata dal presente Avviso, dalla successiva Lettera di invito e dal Capitolato 
Speciale d’Appalto che contengono tutte le informazioni necessarie per la partecipazione alla gara e le 
modalità di esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 
 
Alla procedura di gara è stato attribuito dall’ANAC il seguente numero identificativo CIG: 
Z51373D60E 
 
ART. 3 – DURATA E VALORE DELL’APPALTO 
L’affidamento relativo alla presente procedura avrà una durata corrispondente all’anno scolastico 
2022/2023 e pertanto dovrà decorrere dal 14.09.2022 al 10.06.2023, con le sospensioni previste dal 
calendario scolastico. 
Al termine del contratto, lo stesso scadrà di pieno diritto, senza necessità di disdetta o preavviso. 
Il Comune di Urbino si riserva la facoltà ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. (di 
seguito anche Codice degli appalti o Codice), di richiedere l’avvio dell’esecuzione del contratto in 
pendenza della formale stipulazione dello stesso, previa aggiudicazione definitiva efficace. 
 
L’importo totale presunto dell’affidamento posto a base d’asta, per il periodo di un anno scolastico, 
ammonta ad  
€ 29.000,00 (ventinovemilavirgolazerozero) oltre IVA ed è da intendersi comprensivo degli oneri 
relativi alla sicurezza non soggetti a ribasso. 
 
Si da atto che non è stato predisposto Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze 
(DUVRI), previsto dall’art. 26, comma 3, del D. Lgs. 09.04.2008 n. 81, in quanto non sussistono 
interferenze e i costi della sicurezza sono pari a zero. 
 
ART. 4 – TIPO DI PROCEDURA 
Il presente affidamento è da espletarsi mediante procedura, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del 
D.Lgs. n. 50/2016, in riferimento a quanto previsto dall’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 16.07.2020 
n. 76, previo esperimento di indagine di mercato. 
All’esito della ricezione delle manifestazioni di interesse si procederà all'invio di lettera d'invito a 
presentare l'offerta e di tutta la documentazione complementare, a ciascun operatore economico che 
avrà manifestato, nei termini stabiliti, il proprio interesse a partecipare, ricorrendo alla procedura 
d’urgenza, ai sensi dell’art. 2 comma 3 del D.L. n. 77/2021, mediante l’utilizzo della piattaforma 
telematica di e-procurement denominata “TuttoGare PA”, disponibile all’indirizzo internet: 
https://piattaforma.asmel.eu/, messa a disposizione da ASMEL. 
L’aggiudicazione sarà effettuata sulla base del criterio del minor prezzo sull’importo stabilito a base 
d’asta, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016. 
 



 
La Stazione appaltante, qualora il numero delle candidature non sia superiore a 5, inviterà alla gara 
tutte le imprese che hanno presentato, entro i termini, apposita manifestazione di interesse e che siano 
in possesso dei requisiti minimi di partecipazione. 
Nel caso in cui le imprese candidate siano in numero superiore a 5, la stazione appaltante, inviterà alla 
gara 5 imprese fra quelle che hanno presentato la manifestazione di interesse entro i termini e in 
possesso dei requisiti minimi di partecipazione, selezionate tramite estrazione, secondo le modalità 
indicate dal D.Lgs. 50/2016. L’estrazione delle ditte avverrà in seduta pubblica presso gli uffici di Via 
F. Puccinotti n. 3 il giorno 29.07.2022 alle ore 09:00. 
 
ART. 5 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
Il presente affidamento è da espletarsi in modalità telematica (ai sensi dell'art. 58 del D.Lgs. 50/2016), 
mediante la piattaforma di e-procurement (di seguito detta "Piattaforma" o “Sistema”) disponibile 
all'indirizzo web: https://piattaforma.asmel.eu/, il cui accesso è consentito ai soli utenti registrati. I 
potenziali partecipanti, qualora non registrati, dovranno quindi prima provvedere alla registrazione al 
sistema per potere presentare la propria manifestazione. 
 
Per partecipare alla procedura, gli operatori economici interessati, dovranno far pervenire tutta la 
documentazione amministrativa richiesta dal presente Avviso, esclusivamente per via telematica 
attraverso il Sistema, in formato elettronico e debitamente sottoscritta con firma digitale di cui 
all'articolo 1, comma 1, lettera s), D.Lgs. 82/2005, entro il termine perentorio delle ore 23:00 del 
giorno 28.07.2022 
Non saranno ritenute accettabili manifestazioni d'interesse presentate in modalità cartacea, via PEC, o 
altri mezzi o metodi diversi da quelli prescritti e/o offerte pervenute oltre il predetto termine di 
ricezione. 
 
Le manifestazioni d'interesse dovranno essere redatte in lingua italiana e si precisa che in caso di 
documentazione, dichiarazioni, ecc., rilasciati in lingua diversa dall'italiano, dovrà essere presentata 
anche la traduzione giurata. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana 
prevarrà la versione in lingua italiana, essendo rischio del concorrente assicurare la fedeltà della 
traduzione. 
 
Su Piattaforma telematica, l’Operatore Economico interessato dovrà caricare la seguente 
documentazione nella busta virtuale: 
- Modello di domanda di partecipazione 
 
ART. 6 – REQUISITI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  
Per poter essere invitati a presentare offerta con riferimento all’appalto oggetto del presente Avviso, 
gli operatori economici, che verranno selezionati su piattaforma ASMEL, dovranno essere in possesso 
dei seguenti requisiti: 

- Requisiti di ordine generale 
Non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono: una o più cause di 
esclusione tra quelle elencate dall’art. 80 del Codice; le condizioni di cui all’art. 53 comma 16-ter del 
D.Lgs. 165/2001 o quando gli operatori siano incorsi in ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica 
Amministrazione. 
 



 
Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., 
è vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti, ovvero partecipare alla procedura di affidamento anche in forma individuale qualora gli 
stessi abbiano partecipato alla medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 
 
I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D. Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii., sono tenuti ad 
indicare per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in 
qualsiasi altra forma, alla medesima procedura di affidamento; in caso di violazione verranno esclusi 
sia il consorzio che il consorziato. 
 
La presentazione di manifestazione di interesse da parte di un Raggruppamento Temporaneo comporta 
l’automatica esclusione di eventuali manifestazioni di interesse presentate a titolo individuale da 
singoli componenti del Raggruppamento. 
 

- Requisiti di idoneità professionale 
Ai sensi di quanto previsto dall’art. 83, comma 3 del Codice gli operatori economici devono essere 
iscritti nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura. 
Nel caso di cooperative, oltre all’iscrizione alla CCIAA, è necessaria l’iscrizione nell’apposito Albo. 
 

- Requisiti minimi di “capacità tecnica e professionale” 
Aver eseguito nell’ultimo triennio (2019 – 2020 – 2021) servizi analoghi a quelli oggetto di gara, per 
complessivi € 29.000,00 IVA esclusa 
 
La mancanza degli elementi suindicati comporta l'esclusione dall'indagine di mercato. 
 
ART. 7 – CRITERI DI VALUTAZIONE  
La gara sarà aggiudicata sulla base del criterio del minor prezzo inferiore alla base d’asta, ai sensi 
dell’art. 95, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
Il concorrente dovrà formulare la propria offerta al ribasso rispetto all’importo posto a base di gara 
pari ad € 29.000,00 oltre IVA. 
L’importo offerto andrà espresso in lettere e in cifre; in caso di discordanza varrà il prezzo più 
favorevole all’Amministrazione. 
 
ART. 8 – FACOLTÀ DELLA STAZIONE APPALTANTE 
L’Ente Appaltante si riserva: 

- la facoltà di non aggiudicare il servizio  senza che da detta circostanza i concorrenti possano 
accampare alcun diritto al riguardo; 

- di non aggiudicare la gara se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto e senza che da detta circostanza i concorrenti possano accampare alcun 
diritto al riguardo; 

- di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta. 
 
ART. 9 – CAUSE DI ESCLUSIONE 
In aggiunta alla disciplina di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che saranno considerati 
elementi e dichiarazioni non essenziali quelli alla cui mancanza, incompletezza ed irregolarità sarà 



 
possibile ovviare automaticamente tramite gli altri elementi e dichiarazioni prodotti in base alla legge, 
al bando o al presente Avviso ovvero ricavabili d’ufficio. 
 
ART. 10 - CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI 
ESECUZIONE 
Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, e ferma 
restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico subentrante e 
con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario 
del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale già 
operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come previsto dall’articolo 50 del Codice, 
garantendo l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del D.lgs. 15 giugno 2015, n. 81. 
 
 
ART. 11 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è richiesto ai 
concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 
applicazione del Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR). 
Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire 
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 
In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti, si precisa che: 
- I dati inseriti negli allegati 1 ed 1-bis e, in caso di avvalimento, nel modello di dichiarazione 

dell’impresa ausiliaria, e nell’offerta tecnica vengono acquisiti ai fini della partecipazione, nonché 
dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti; 

- I dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui 
sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili 
ed il pagamento del corrispettivo contrattuale; 

- Tutti i dati acquisiti dalla stazione appaltante potranno essere trattati anche per fini di studio e 
statistici. 
 

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il rifiuto di fornire i dati richiesti dalla stazione 
appaltante potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla 
partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall’aggiudicazione. 
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come 
“sensibili” e “giudiziari”, ai sensi dell’art. 9, paragrafo 1, del GDPR. 
  
Il trattamento dei dati verrà effettuato dalla stazione appaltante in modo da garantire la sicurezza e la 
riservatezza e potrà essere effettuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a 
trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge e dai Regolamenti interni. 
 
Al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 7, 15-22, 77 del 
GDPR. Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti del responsabile del Settore Contenzioso – 
Contratti – Società Partecipate – ERP – Politiche Educative – Trasparenza /Anticorruzione delegato al 
trattamento dei dati. 
 
Il titolare del trattamento è il Comune di Urbino (in seguito “Titolare”), con sede in via Puccinotti, 3. 



 
Il Data Protection Officer (Responsabile della Protezione dei dati) è la Dott.ssa Martina Battazzi tel: 
0722.819901, e-mail: rpd@cm-urbania.ps.it. 
 
ART. 12 – TRACCIABILITÀ 
E’ fatto obbligo agli operatori economici di assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 
cui alla Legge n. 136/2010. 
 
ART. 13 – ULTERIORI INFORMAZIONI 
Il presente Avviso è pubblicato all'Albo Pretorio on-line del Comune di Urbino per 15 giorni 
consecutivi. L'Amministrazione si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni 
di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare 
alcuna pretesa. 
 
Allegati: 

a) Modello di domanda  
b) Capitolato Speciale di Appalto 

 
 

Urbino  lì, 21.07.2022 
 

LA RESPONSABILE DEL SETTORE 
Avv. Federica Paleani 

__________________________ 
(Sottoscritto digitalmente ai sensi dell'art. 21 D.L.gs n 

82/2005 e s.m.i.) 


