
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 

SETTORE  POLITICHE EDUCATIVE – TRASPARENZA/ANTICORRUZIONE – URP –  

SERVIZI DEMOGRAFICI 
 

 
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

UFFICIO 

COMPETENTE 

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENT

O 

AUTORITA’ A CUI SI 

PUO’ RICORRERE 

SOGGETTO A CUI 

SPETTA IL POTERE 

SOSTITUIVO 

Iscrizione nido d’infanzia 

comunale 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Iscrizione scuola dell’infanzia 

comunale 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Iscrizione centri estivi comunali Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Ammissione servizio di 

ristorazione scolastica 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Ammissione servizio di trasporto 

pubblico ad uso scolastico 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Concessione rimborsi borse di 

studio 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Concessione rimborso per libri di 

testo 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Rimborso spese per libri di testo 

scuole primarie 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Compartecipazione spese a favore 

di enti/associazioni per progetti in 

campo educativo 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Concessione contributi e rimborsi 

istituti scolastici 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 



Procedimenti connessi all’acquisto 

di beni e servizi 

Politiche 

Educative 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi agli 

adempimenti in materia di 

anticorruzione e trasparenza  

Trasparenza/Anti

corruzione 

Dott. Piero 

Fraternale 

90 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi 

all’iscrizione, cancellazione, 

modifica e rilascio delle 

certificazioni anagrafiche 

Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connesse all’acquisto 

e cambio della residenza 

Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Autenticazione firme e fotografie Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Autodichiarazioni e dichiarazioni 

sostitutive di atto di notorietà 

Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi 

all’immigrazione e all’emigrazione 

Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Scissioni e ricongiungimenti 

familiari 

Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Rilascio e rinnovo CIE Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Invio dati anagrafici altri enti Anagrafe Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Compilazione, aggiornamento e 

pubblicazione liste di leva 

Leva Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Rilascio certificati esito di leva Leva Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Aggiornamento ruoli matricolari Leva Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Aggiornamento elenco Giudici 

Popolari 

Elettorale Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Aggiornamento Albo degli 

scrutatori 

Elettorale Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Aggiornamento Albo presidenti di 

seggio elettorale 

Elettorale Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 



Compilazione e aggiornamento 

liste elettorali comunali e dei 

comuni del mandamento 

 Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Rilascio certificati iscrizione liste 

elettorali 

Elettorale Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Duplicazione tessere elettorali Elettorale Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi al 

funzionamento della Commissione 

Mandamentale 

Elettorale Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi all’acquisto 

o perdita della cittadinanza 

Stato Civile Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Rilascio certificati e/o estratti di 

nascita, matrimonio e morte 

Stato Civile Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi al trasporto 

e tumulazione delle salme 

Stato Civile Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Trascrizione atti di nascita e morte Stato Civile Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi al 

ricevimento delle DAT e alla loro 

trasmissione alla banca dati 

nazionale 

Stato Civile Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi ala 

celebrazione dei matrimoni 

Stato Civile Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

Procedimenti connessi alla 

separazione e al divorzio 

Stato Civile Dott. Piero 

Fraternale 

30 giorni TAR Marche Segretario comunale dott. 

Michele Cancellieri 

 


