
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
 SETTORE  CONTENZIOSO – CONTRATTI – SOCIETÀ PARTECIPATE - ERP  

 

 

 

PROCEDIMENTI 
 

UFFICIO 
COMPETENTE 

RESPONSABIL
E DEL 

PROCEDIMEN
TO 

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO 

TERMINI DI 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

AUTORITA’ A 
CUI SI PUO’ 
RICORRERE 

1. Procedure di gara per 

acquisto di beni e 

servizi del Settore 

 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

 

Termini stabiliti  

dalla normativa 

degli Appalti 

 

 

TAR Marche 

2. Contratti per la 

fonitura di beni e 

servizi del Settore 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

 

Termini stabiliti  

dalla normativa 

degli Appalti 

 

TAR Marche  

3. Diritto di accesso, 

accesso civico, 

accesso generalizzato 

del Settore 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 



4. Stipula contratti di cui 

l'Ente è parte 

 

 

 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

5. Nomina legali per 

patrocinio dell'Ente su 

richiesta /relazione dei 

singoli Settori 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

per procedimenti 

di propria 

competenza 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

6. Liquidazione 

competenze ai legali 

incaricati 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

7. Nomina CTP e 

Liquidazione 

competenze a CTU e 

CTP 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

30 gg.  

 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

 

8. Atti di svincolo 

fideiussioni relative a 

contratti di 

competenza del 

Settore 

 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

 



9. Apertura di sinistro a 

fronte di richieste di 

risarcimento danni nei 

confronti dell' Ente 

attraverso broker 

assicurativo 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

10. Liquidazione 

franchigia a favore di 

compagnia di 

assicurazione 

dell'Ente 

 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

11. Apertura sinistri attivi 

per danni cagionati 

all'Ente attraverso 

broker assicurativo 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

12. Procedimento ai sensi 

della Legge n.689/81 

per violazioni 

amministrative in caso 

di opposizione/ scritti 

difensivi da parte del 

contravventore 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

 

Termini stabiliti 

dalla Legge   

n.689/81 

 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

13. Gestione 

amministrativa delle 

pratiche inerenti gli 

adempimenti fiscali 

annuali relativi alle 

locazioni 

attive/passive 

dell'Ente 

Ufficio 

Contenzioso e 

Contratti 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

30 gg.  

 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

 



14. Predisposizione bando 

- istruttoria delle 

domande ed 

approvazione 

graduatoria aspiranti 

assegnazione alloggi 

ERP 

 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

Cadenza biennale  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

15. Assegnazione alloggi 

ERP   

 

 

 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

 

90 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

16. Decadenza alloggi 

ERP 

 

 

 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

 

 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

90 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

 

17. Annullamento 

assegnazione alloggi 

ERP 

 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

60 gg.  

dalla richiesta 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

18. Pareri per mobilità 

alloggi ERP 

 

 

 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it       

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

dalla richiesta 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 



19. Procedimento di 

Affidamento gestione 

gattile comprensoriale 

OASI FELINA DI 

MONDOLCE 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

90 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

20. Autorizzazione 

ingresso felini in 

struttura 

convenzionata e 

private 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

60 gg. 

dalla richiesta 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

21. Procedimento di 

affidamento gestione 

CANILE  

COMPRENSORIALE  

di CA' LUCIO 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

90 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

22. Autorizzazione spese 

veterinarie 

straordinarie 

 

 

 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

30 gg.  

dalla richiesta 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

23. Acquisizione in 

proprietà di cani 

privati e/o rinvenuti 

sul territorio comunale 

 

 

Ufficio Erp  –

Randagismo e Pari 

Opportunità 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

60 gg. 

dalla comunicazione 

al proprietario  

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 



24. Pubblicazione atti e 

documenti - Albo 

pretorio on-line del 

Settore 

 

 

Ogni Ufficio per 

quanto di 

competenza 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

30 gg.  

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

25. Controllo circa 

adeguamento alle 

nuove disposizioni 

dello Statuto della 

Società controllata 

Urbino Servizi S.P.A. 

 

 

Ufficio 

Soc.Partecipate 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

 

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

Termini stabiliti 

dalla Legge   

n.175/2016 e smi 

 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

26. Pubblicazione nel Sito 

Istituzionale dei dati 

relativi a : 

rappresentanti 

dell'Amm/ne negli 

Organi di governo 

degli Organismi 

Partecipati e degli altri 

dati richiesti dalla 

normativa in vigore 

 

Ufficio 

Soc.Partecipate 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

  

Adempimento 

annuale ai sensi 

dell’art. 22 del D. 

Lgs. 33/2013 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

27. Elaborazione ed 

approvazione del 

Piano di riassetto delle 

partecipazioni 

(Art.20) per 

razionalizzazione 

periodica. 

 

 

 

Ufficio 

Soc.Partecipate 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it                     

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

Adempimento al 31 

dicembre di ogni 

anno 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 



28. Comunicazione, 

attraverso il portale 

del Ministero del 

Tesoro, dei dati 

relativi alla revisione 

delle Società e al 

censimento annuale 

delle Partecipazioni e 

dei Rappresentanti 

 

Ufficio 

Soc.Partecipate 

Avv. Federica 

Paleani 

Tel: 0722.309254 

E mail: 

fpaleani@comun

e.urbino.ps.it  

Segretario Generale: 

Dott. Michele Cancellieri 

Tel: 0722.309205 

E mail: 

mcancellieri@comune.urbino.ps.it 

 

Adempimento 

annuale ai sensi 

dell’art. 17 del D.L. 

n. 90/2014 

 

TAR Marche e 

Capo dello Stato 

 


