
 
 

 
COMUNE DI URBINO 

SETTORE MANUTENZIONE PATRIMONIO 
PROGETTAZIONE OPERE PUBBLICHE 

 

 

 

CAPITOLTO DI GARA PER IL SERVIZIO 

 

Art.1 Oggetto del servizio 

 

L’Amministrazione Comunale intende affidare la manutenzione dei veicoli dell’autoparco comunale. 

Le lavorazioni consistono nella manutenzione e riparzione di tutte le parti meccaniche, compresi la 

sostituzione e rabbocchi olii, liquidi (esclusi i carburanti); manutenzione , riparazione per interventi 

relativi alla carrozzeria, manutenzione e riparzione di tutte le parti elettriche e /o elettroniche, nelle 

revisioni e nei collaudi dei autoveicoli, furgoni, autocarri e macchine operatrici di proprietà del Comune 

di Urbino, il cui elenco, viene riportato nelle tabelle Allegato 1 “Elenco 

Autovetture/Furgoni/Motocarri”, Allegato 2 “Elenco Pick-Up/Autocarri/Piattafora Aerea”, Allegato 3 

“Elenco Macchine Operatrici”,  allegati al presente capitolato.  

Si precisa che detti elenchi potranno variare nel corso della durata contrattuale a seguito di rottamazioni o 

di nuovi acquisti. 

 

L’appalto è suddiviso nei seguenti 3 lotti:  

LOTTO 1: Autovetture/Furgoni/Motocarri 

LOTTO 2: Pick-Up/Autocarri/Piattaforma Aerea 

LOTTO3: Macchine Operatrici  

Oggetto dell’appalto sono i seguenti servizi:  

-fornitura di pezzi di ricambio (a titolo esemplificativo e non esaustivo: Freni (pattini, dischi, ganasce, 

tamburi, sensori usura e pinze), cinghie servizi, Kit distribuzione (cinghia o catena, cuscinetti, tenditori, 

pompa acqua), filtri (abitacolo, aria, olio,essiccatore e idraulico), spazzola tergicristallo (ant. e post.), 

candele, candelette, ventola radiatore, radiatore raffreddamento motore, cuscinetti ruota, bulloni ruota, 

dischi tachigrafo, kit frizione, Lampade alogene e allo Xenon  per l'illuminazione interna ed esterna: 

luci di stop, indicatori di direzione, luci sostitutive, luci posteriori, luci di posizione, luci di emergenza, 

luci bagagliaio e vano guanti e luci per pianale abitacolo, Batteria avviamento. Cavo comando frizione, 

volano,  ammortizzatori e parti annesse,  sospensioni ad aria pompa acqua, pompa freni, pompa 

frizione, tubo di scarico e silenziatori,  alternatore, motorino avviamento, motorino tergicristalli, 

comandi elettrici, devioluci,  termostato, supporti parti meccaniche, manicotti gomma, comandi elettrici 

(abitacolo), motorino avviamento, cilindri freni,  giunti, testine sterzo, bobina accensione, bobine 

comandi, cavi elettrici impianto, interruttore pressione olio, sensore temperatura refrigerante, sensore 

pressione aria, cilindretto freno, cilindro maestro del freno, flessibile del freno, coppa olio, guarnizioni, 

kit bulloni testa, pedali (frizione, freno, acceleratore), iniettore pompa, rivestimento pedale,  supporti 

motore, barra d’accoppiamento, giunti/snodi, scatola comando sterzo, semiassi, avvisatori acustici, 

contatto segnalazione usura freno, tubi freni, pompa a depressione, cavo comando frizione, motorino 

alzacristalli, paraolio, mozzo ruota, cavi elettrici, spirali elettriche (più poli), riscaldatore carburante, 

compressori impianto pneumatico, essiccatori, distributore freno a mano, distributore duplex, gruppi 

apu, servo frizione, elettrovalvola epc, modulatore assale, regolatore pressione, regolatore sospensioni, 

servoautodistributore, valvola a molla pneumatica, valvola di protezione, valvola di sollevamento,  

pompa alta pressione, supporto filtro gasolio, bobine, solenoidi, rulli, lame, pompe idrauliche, pompe 

alimentazione gasolio, guarnizioni per cilindri idraulici, rulli e supporti cingoli. Fanali ant. e post. , 

fanali targa,  indicatori direzione (anteriori e laterali), catadiottri, fanali ausiliari (ant. e post.), fanale 



 
 

ingombro, faro lavoro, proiettori profondità, maniglie porte e serrature, specchi retrovisore esterno 

(completo o vetro specchio o calotte o comando), parasole, volanti, parti cruscotto, sedili, rivestimenti 

interni, vetri (cristalli laterali, lunotto post., parabrezza), coprivolante, cuffie cambio, coprisedili, 

tappeti (in moquette automobilistica CE EN-14041:2004 con punti di fissaggio se il veicolo è 

predisposto o in gomma con fissaggio specifici), tappo serbatoi (con o senza serratura), lampeggiante 

rotante o strobo (con lente arancione) - striscia adesiva segnaletica di sicurezza, pannelli riflettenti, 

adesivo catarifrangente.) 

- controllo periodico del livello dei fluidi, sostituzione o rabbocchi  (per es. radiatore, lavacristalli,olio 

motore,cambio ecc..) con la sola esclusione del carburante 

-manodopera e smaltimento dei pezzi sostituiti che deve essere eseguito in conformità alle disposizioni 

di legge in materia 

Tutti gli interventi previsti nel presente capitolato non sono predeterminati nel numero, ma saranno 

individuati dall’Amministrazione nel corso dello svolgimento dell’applato, in base alle proprie 

necessità. 

 
Codice CPV 50110000-6 (gestione del parco macchine , servizi di riparazione e di mnutenzione). 

 

Art.2 Durata del servizio 

 

Il servizio ha decorrenza dal 01.01.2025, con durata presunta di anni 3 (tre), presumibilmente fino al 

31.12.2027. 

A seguito dell’aggiudicazione si provvederà, ai fini dell’attribuzione di efficacia della stessa e 

successiva stipula del contratto, alla verifica dei requisiti previsti all’articolo 90 del D.Lgs. 36/2023 nei 

confronti del solo aggiudicatario.  

L’inizio del servizio potrà avvenire anche nelle more della stipulazione del contratto, ai sensi 

dell’art. 17 commi 8,9 del D.Lgs. 36/2023. 

Il contratto è rinnovabile, a discrezione della Stazione Appaltante, per un ulteriore anno, fino al 

31.12.2028 

Ai sensi dell’art.120 comma 9 del D.Lgs.36/2023, qualora in corso di esecuzione del servizio si renda 

necessario aumentare le prestazioni fino alla concorrenza del 20% dell’importo dell’appalto, la stazione 

appaltnte può imporre all’Impresa aggiudicataria l’esecuzione di prestazioni alle condizioni 

originariamnete previste. 

 

Art.3 Ammontare del servizio  

 

L’importo complessivo presunto del servizio relativo a tutti i lotti è pari ad € 86.065,59+iva di legge di 

cui:  

Lotto 1:Autovetture/Furgoni/Motocarri per un importo di € 36.885,25+ IVA di legge  

Lotto 2: Pick-Up/Autocarri/Piattaforma Aerea per un importo di € 24.590,17+ IVA di legge  

Lotto 3: Macchine Operatrici per un importo di € 24.590,17 +IVA di legge. 
 

L’indicazione dell’importo contrattuale è puramente indicativo: sarà determinato in base al numero 

degli interventi effettuati, in rapporto alle concrete esigenze e necessità dell’Amministrazione 

Comunale. La ditta nulla avrà a pretendere in caso di mancato raggiungimento dell’importo 

contrattuale. 

 

Ai sensi dell’art.26 del D.Lgs n.81/2008 e s.m.i.,e al fine dei relativi adempimenti, si precisa che per 

l’esecuzione dell’appalto in argomento, non sussistono circostanze in cui si verifichino contatti 

interferenziali rischiosi tra il personale del Committente e quello dell’Aggiudicataria o con altri soggetti 

presenti c/o i luoghi di lavoro interessati dal Servizio, che comportino misure di tipo oneroso. Pertanto 

non sono previsti oneri per la sicurezza dovuti per l’eliminazione di rischi interferenziali, i quali 

risultano nulli. 

 

Nel corso dell’esecuzione del contratto, l’Amministrazione si riserva la facoltà di modificare in più o in meno la 



 
 

consistenza e/o la tipologia dei veicoli elencati negli allegati 1/2/3 in caso di eventuali dismissioni, trasferimenti di 

proprietà o acquisti, dandone comunicazione scritta all’impresa affidataria. 

 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il presente contratto per un ulteriore anno (annualità 2028) 

per un importo stimato pari a € 35.000,00+iva di legge (rinnovo), per un totale di € 121.065,59+iva di legge  

come di seguito specificato: 

 

 

 

Lotto 1 Importo dell’appalto € 36.885,25 

importo per rinnovo (annualità 2028) Lotto 1 € 15.000,00 

Valore globale stimato  € 51.885,25+iva 

 

 

Lotto 2  Importo dell’appalto € 24.590,17 

importo per rinnovo (annualità 2028) Lotto 2 € 10.000,00 

Valore globale stimato € 34.590,17+iva 

 

Lotto 3 Importo dell’appalto € 24.590,17 

importo per rinnovo (annualità 2028) Lotto 3 € 10.000,00 

Valore globale stimato € 34.590,17+iva 

 

Il corrispettivo determinato sulla base degli sconti presentati con l’offerta economica è da considerarsi 

omnicomprensivo di ogni e qualsiasi spesa inerente l’effettuazione delle prestazioni.  

 

Art.4 Descrizione delle prestazioni e modalità di esecuzione del servizio 
 

Le principali prestazioni oggetto del servizio sono: 

 

1. tutte le manutenzioni e le riparazioni necessarie per consentire la circolazione, la sicurezza e la  

conformità dei veicoli alle norme della circolazione stradale 

2. il soccorso e il recupero dei veicoli di proprietà dell’Amministrazione Comunale 

 

Manutenzioni e riparazioni 

La Ditta aggiudicataria dovrà eseguire: 

 le operazioni necessarie a garantire l’efficienza del veicoli in ogni momento; comunque la 

sostituzione di quelle parti o componenti del veicolo che sono soggette a normale usura o 

necessitano di sostituzioni a seguito della percorrenza (per es. pasticche freni, spazzole 

tergicristalli, candele filtri,iniettori,ricarica climatizzatore/condizionatori, fanaleria e luci 

ecc…); 

 ogni intervento delle parti meccaniche, ogni intervento relativo alla carrozzeria, ogni 

intervento delle parti elettriche e /o elettroniche, atto a sostituire parti o componenti usurati, 

difettosi o guasti, comunque necessari per ripristinare la funzionalità del mezzo e renderlo 

atto all’uso (per es. rifacimento della frizione,valvole, marmitta,pompa acqua,pompa olio, 

batteria,ecc..); 

 controllo periodico del livello dei fluidi, sostituzione o rabbocchi  (per es. radiatore, 

lavacristalli,olio motore,cambio ecc..) con la sola esclusione del carburante; 

 

Soccorso e recupero dei veicoli di proprietà dell’Amministrazione Comunale 

La Ditta aggiudicataria dovrà assicurare, in caso di fermo di un veicolo per avaria, sia in ambito 

urbano che extraurbano, su tutto il territorio comunale, il pronto recupero del veicolo stesso, entro (3) 

tre ore successive alla chiamata, dal lunedì al sabato. 



 
 

Dovrà inoltre garantire, entro (24) ventiquattro ore successive alla chiamata, il recupero dei veicoli 

fermi all’interno delle rimesse di proprietà comunale. 

Per il servizio di soccorso stradale, al di fuori del territorio comunale, si applicherà il disposto del 

Decreto n.401 del 04 settembre 1998. 

La Ditta aggiudicataria dovrà comunicare, all’inizio dell’esecuzione del contratto, il numero telefonico 

per assicurare tale assistenza. 

 

REVISIONI PERIODICHE 

La ditta aggiudicataria è tenuta ad effettuare le revisioni periodiche ex art.80 C.d.S. da eseguirsi presso 

la propria sede se all’uopo autorizzata o presso soggetti autorizzati o presso la Motorizzazione Civile. 

L’Amministrazione comunale, per l’intervento di cui sopra, corrisponderà l’importo prescritto dal 

tariffario per l’attività di revisione contenuto nel D.M. 02/08/2007 n.161 e ss.mm.ii. 

 

 

Ulteriore descrizione delle prestazioni e modalità di esecuzione del servizio 
 

1. tutti gli interventi da eseguire dovranno  essere effettuati a regola d’arte e garantire l’utilizzo di  

pezzi di ricambio nuovi originali  delle case costruttrici o equivalenti (per ricambi di qualità equivalenti 

agli originali si intendono quelli non aventi lo stesso marchio commerciale del fornitore, ma aventi le 

stesse caratteristiche merceologiche  e tecnologiche di quelli montati dalle case costruttrici).  Per i pezzi 

di ricambio sostituiti, dovranno essere assicurate le condizioni di garanzia della casa costruttrice. Lo 

smaltimento dei pezzi sostituiti deve essere eseguito in conformità alle disposizioni di legge in materia.  

 

2. per la contabilizzazione dei ricambi e materiali  faranno fede i listini prezzi di riferimento, indicati 

dall’operatore econonomico in sede di gara, ai quali verrà applicato lo sconto percentuale ricavato 

dall’offerta economica presentata. 

 

3. la ditta aggiudicataria dovrà eseguire le manutenzioni presso sue officine, officine consorziate, d’appoggio 

o in subappalto, per tutto il periodo d’appalto senza interruzioni, fatto salvo per i giorni festivi, garantendo la 

disponibilità continuativa per tutte le tipologie lavorative. 

 

4. la ditta aggiudicataria comunicherà all’Ente un numero telefonico di riferimento delle persone 

responsabili del servizio, a cui l’amministrazione potrà fare riferimento nell’espletamento del servizio. 

 

5. la ditta aggiudicataria dovrà indicare, dopo l’aggiudicazione, il nominativo/i e l’indirizzo/i 

dell'officina/e di cui ci si intende avvalere per l'esecuzione delle attività descritte nel presente 

Capitolato. 

 

6. le richieste di intervento verranno effettuate telefonicamente o via mail da personale utilizzatore 

del veicolo. 

 

7. la consegna del veicolo oggetto di riparazione avverrà a cura di  personale del Comune di Urbino, 

salvo diversi accordi. Ad intevento effettuato, anche il ritiro dei mezzi avverrà a cura di  personale del 

Comune di Urbino, salvo diversi accordi. 

 

8. a seguito della consegna del veicolo, l’aggiudicatario dovrà inviare nel più breve tempo possibile, 

comunque entro e non oltre (2) due gg lavorativi, all’indirizzo mail: arafaelli@comune.urbino.ps.it e 

p.c. sisavelli@comune.urbino.ps.it  un dettagliato preventivo di spesa con indicazione della targa e 

tipo del mezzo per il quale i lavori sono necessari. 

 

9. il preventivo dovrà essere verificato dall’I.E.Q. del Settore Manutenzione Patrimonio 

Progettazione  OO.PP. o un suo delegato e sarà data comunicazione di autorizzazione per procedere o 

meno all’intervento. 

mailto:arafaelli@comune.urbino.ps.it
mailto:sisavelli@comune.urbino.ps.it


 
 

 

10. la ditta affidataria dovrà provvedere ad eseguire riparazioni e manutenzioni, dal momento della 

comunicazione di autorizzazione, entro e non oltre (8) otto giorni lavorativi, fatto salvo cause di forza 

maggiore. al fine di ridurre  al minimo i tempi di fermo macchina, fatta eccezione per i lavori di grossa 

entità che richiedono tempi maggiori  comunque da concordare con il responsabile Settore 

Manutenzione Patrimonio Progettazione OO.PP o un suo delegato. 

 

11. qualora eccezionalmente nel corso dei lavori si manifesti la necessità di effettuare lavorazioni 

diverse o particolari, la ditta dovrà compilare un preventivo suppletivo che verrà sottoposto al 

responsabile. Inoltre qualora l’importo del preventivo per la rimessa in efficienza del veicolo, risultasse 

tale da non consigliare la prosecuzione dei lavori, alla ditta verrà corrisposto l’importo della 

manodopera impiegata per le lavorazioni eseguite. 

 

12. i cosidetti “servizi rapidi” (svolti in presenza del dipendente come ad esempio sostituzione 

tergicristalli, lampade , rabbocco olio) di importo inferiore a € 100,00 possono essere svolti ma 

comunicati, con il consueto schema usato per i preventivi sopra detti, entri il giorno successivo 

all’esecuzione. 

 

13. se dopo la manutenzione e/o riparazione del mezzo si dovessero riscontrare delle anomalie o il 

mezzo presentasse gli stessi problemi minifestati prima dell’intervento eseguito, la ditta aggiudicataria 

dovrà provevdere agli interventi nercessari entro e non oltre (24) ventiquattro ore, escluse le giornate 

non lavorative, dalla segnalazione formale.  

 

14. la ditta affidataria fornisce al momento della riconsegna del mezzo una garanzia di 6 mesi sui 

lavori di manodopera relativi alle prestazioni eseguite. 

 

15. per svolgere le prestazioni contrattuali, la ditta aggiudicataria si avvarrà di proprio personale, 

regolarmente assunto ed operante sotto la sua esclusiva responsabilità. Il personale addetto al servizio 

dovrà essere adeguato, per numero e qualificazione professionale. 

 

16. la ditta aggiudicataria deve possedere le attrezzature necessarie per le prestazioni del servizio e 

rispettare la normativa in materia di prevenzione dell’inquinamento ambientale ed antincendio. 

 

17. la ditta aggiudicataria dovrà provvedere direttamente a tutte le indicazioni previste dal presente 

Capitolato utilizzando attrezzature in propria dotazione e/o disponibilità. Tutte le attrezzature utilizzate 

per i lavori dovranno essere conformi alle norme europee ed essere rispondenti ai requisiti di sicurezza 

previsti dalla vigente normativa. 

 

18. il corrispetivo determinato sulla base degli sconti presentati con l’offerta è da considerarsi 

omnicomprensivo di ogni e qualsiasi spesa inerente l’effettuazione delle prestazioni.  

 

19. nel caso si verifichi la necessità di un intervento riparativo a seguito di un sinistro, per il quale nella 

valutazione del dannno ci sia coinvolgimento di una compagnia assicuratrice, la prestazione stessa potrà 

essere considerata extra contrattuale, per cui l’Ente  non è vincolato in via ecslusiva con l’affidataria e potrà 

liberamente rivolgersi presso un’altra officina/carrozzeria. 

 

20. costo orario medio della manodopera, posto a base di gara, pari ad € 51,50+iva/ora viene 

predeterminato dall’Amministrazione, stimato sulla base delle tariffe medie per le imprese del settore, 

secondo l’importo comunicato da Confartigianto Imprese Marche (comprato autoriparatori artigiani 

marche ) valida dal 01.04.2023 e si intende comprensivo dei costi variabili (es: consumo energia 

elettrica, servizi svolti da terzi ecc..). 

 

21. la percentuale di sconto sul prezzo dei ricambi, da applicarsi sui listini in vigore alla data di 



 
 

predisposizione dell’offerta è reltiva a tutti i marchi costituenti il parco mezzi del Comune di Urbino.  

 

 

PER I LOTTI 2 “Pick-Up/Autocarri/Piattaforma Aerea” E 3 “Macchine Operatrici” la ditta 

aggiudicataria dovrà garantire il SERVIZIO DI OFFICINA MOBILE:   

Tutti gli interventi di manutenzione ordinaria, che non necessitano di specifica attrezzatura d’officina, 

dovranno essere effettuati presso la sede di ricovero dei mezzi o presso i cantieri situati nel territorio 

comunale, mediante un’officina mobile (riparazione effettuata sul posto). 

L’officina mobile dovrà essere dotata di idonee attrezzature necessarie alla riparazione dei veicoli 

presso la sede di ricovero dei mezzi o presso i cantieri situati nel territorio comunale, senza costi 

aggiuntivi dell’amministrazione comunale. Il servizio dovrà essere assicurato orientativamente nelle  

seguenti dal lunedì al sabato delle ore 08.00 alle ore 13.00. 

  

PER IL LOTTO 2  

l’officina dovrà essere dotata di un banco prova completo di rulli per la prova dei freni,di piastre per 

visionare eventuali giochi ai tiranti dello sterzo 

 

REVISIONE PERIODICA DEI PREZZI 

L’adeguamento prezzi sui materiali e ricambi è automatico. Gli sconti offerti (che rimangono fissi per 

tutta la durata di validità del contratto) sono infatti applicati di volta in volta sui listini vigenti del 

produttore del ricambio e pertanto il prezzo fatturato, al netto dello sconto, è automaticamente 

aggiornato al listino in vigore. 

Ai sensi dell’art.60 del D.Lgs. 36/2023 è ammessa la revisione prezzi da attivarsi al verificarsi di 

particolari condizioni di natura oggettiva.  Ai fini della determinazione della variazione dei costi si 

utilizzano i criteri definiti dall’art. 60 comma 3 lett.b) del D.Lgs. 36/2023.  

La revisione dei prezzi viene operata a partire dal secondo anno di esecuzione contrattuale.  

 

Art.5 Criterio di Aggiudicazione 

 

L’affidamneto del servizio sarà effettuato per ogni lotto in base al criterio del minor prezzo, 

determinato come sotto indicato, ai sensi dell’art.108 comma 3 D. Lgs.n.36/2023. 

Ai sensi dell’articolo 54 del citato decreto, si applica l'esclusione automatica delle offerte che risultano 

anomale individuata ai sensi dell’allegato II.2, qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o 

superiore a cinque. 

In caso di offerte uguali si procederà al sorteggio. 

In caso di discordanza tra l’indicazione dell’offerta espressa in cifre e quella espressa in lettere si riterrà 

valida l’offerta espressa in lettere.  

L’aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta ammissibile e valida per ogni 

lotto, se ritenuta dalla stazione appaltante congrua e conveniente. E’ facoltà del Comune di non 

procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 

contratto e/o per ragioni di pubblico interesse. 

 

L’aggiudicazione avverrà in forma disgiunta, ogni operatore potrà presentare la propria miglior 

offerta per tutti i lotti. Ciascun operatore potrà aggiudicarsi un solo lotto. 

 

Nell’ ipotesi in cui lo stesso operatore economico risulti primo classificato nella graduatoria di due o 

più lotti oggetto di gara, lo stesso potrà essere aggiudicatario di un solo lotto, in base all’opzione 

espressa nell’Allegato 4/4bis/4ter. 

Pertanto il rimanente lotto sarà aggiudicato, dalla stazione appaltante, al primo offerente utilmente 

collocato in graduatoria. 

 

 

LOTTO 1 



 
 

Le ditte partecipanti dovranno indicare per l’offerta economica il valore determinato dalla media 

ponderata tra: 

a) percentuale di ribasso sul costo orario manodopera posto a bese di gara (A)    

b) percentuale di ribasso sul costo pezzi di ricambio rispetto ai listini ufficiali delle case 

costruttrici (sconto unico da applicare a tutti i listini) (B) 

c) percentuale di ribasso sui prezzi dei lubrificati rispetto ai listini ufficiali delle case 

costruttrici (sconto unico da applicare a tutti i listini) (C) 

 

a detti valori viene assegnato un coefficiente di ponderazione (allegato 2 modulo di offerta) che 

moltiplicato per la percentuale di ribasso offerta darà il valore ponderato. I valori ponderati 

sommati daranno il totale media ponderata: questo valore, così ottenuto, sarà  quello da riportare 

sull’offerta economica. 

 

L’appalto sarà aggiudicato alla ditta che avrà indicato nella casella “totale media 

ponderata”dell’allegato 8 “Modulo di offerta LOTTO 1”, il valore più alto. 

 

 

LOTTO 2 / LOTTO 3 

Le ditte partecipanti dovranno indicare per l’offerta economica il valore determinato dalla media 

ponderata tra: 

a) percentuale di ribasso sul costo orario manodopera posto a bese di gara (A)    

b) percentuale di ribasso sul costo pezzi di ricambio rispetto ai listini ufficiali delle case 

costruttrici (sconto unico da applicare a tutti i listini) (B) 

c) percentuale di ribasso sui prezzi dei lubrificati rispetto ai listini ufficiali delle case 

costruttrici (sconto unico da applicare a tutti i listini) (C) 

d) percentuale di ribasso sul servizio di officina mobile  costo base orario per la manodopera   pari 

ad € pari ad € 80,00+iva/ora (D) 

 

a detti valori viene assegnato un coefficiente di ponderazione (allegato 2 modulo di offerta) che 

moltiplicato per la percentuale di ribasso offerta darà il valore ponderato. I valori ponderati 

sommati daranno il totale media ponderata: questo valore, così ottenuto, sarà  quello da riportare 

sull’offerta economica. 

 

L’appalto sarà aggiudicato alla ditta che avrà indicato nella casella “totale media 

ponderata”dell’allegato 9 “Modulo di offerta LOTTO 2” e dell’allegato 10 “Modulo di offerta 

LOTTO 3”, il valore più alto. 

 

 

I ribassi offerti in sede di gara si intenderanno fissi ed invariabili per tutta le durata dell’appalto.  

 

Art. 6 Condizioni generali di contratto e osservanza delle disposizioni di legge 

 

La sottoscrizione del contratto e dei suoi allegati equivale a dichiarazione di perfetta 

conoscenza degli stessi. 

L’aggiudicatario, con la firma del contratto, accetta espressamente e per iscritto, a norma dell’art. 

1341, comma 2 del C.C., tutte le clausole previste nel presente capitolato, nonché le clausole 

contenute in disposizioni di legge e regolamento nel presente atto richiamate. 

Per tutto ciò che non è previsto nel presente capitolato, si intendono applicabili le norme del Codice 

Civile e le altre leggi e normative che regolano la materia, in quanto applicabili e compatibili con la 

natura dell’atto. 

Il contratto verrà stipulato attarverso lettera commerciale, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 36/2023, 

tra il Comune di Urbino e l’aggiudicatatario. 

 



 
 

Art. 7 Disposizioni particolari riguardanti l’appalto 

 

Con la sottoscrizione del contratto, l’Appaltatore è tenuto alla esatta osservanza delle norme stabilite 

dal presente Capitolato d’Appalto e dichiara di accettare incondizionatamente e di conoscere  

perfettamente tutte le leggi, i regolamenti, le norme e le disposizioni attinenti l’appalto, siano esse in 

vigore all’atto dell’offerta siano emanate durante l’appalto stesso, ed in particolare: 

 le leggi e disposizioni circa l’assistenza sociale, le assicurazioni dei lavoratori per la 

prevenzione degli infortuni; 

 le leggi e le disposizioni in materia di prevenzione infortuni e di  tutela della sicurezza; 

 le leggi sulle assunzioni obbligatorie; 

 le leggi ed i patti sindacali; 

 le disposizioni in materia di prevenzione della criminalità mafiosa; 

 le disposizioni, le circolari governative, prefettizie, regionali, provinciali o comunali; 

 le norme relative all’omologazione, alla revisione annuale ed ai requisiti di sicurezza di tutti i 

mezzi d’opera e delle attrezzature di cantiere; 

 le leggi in vigore relative alla sicurezza ed igiene sui luoghi di lavoro; 

 le disposizioni relative al trattamento economico e normativo stabilito dai contratti collettivi 

nazionali e territoriali in vigore per il settore o per la zona nella quale si svolgono gli interventi. 

La documentazione sopraelencata, da ritenersi esemplificativa e non esaustiva, costituisce la chiave 

interpretativa della volontà contrattuale. 

 

L’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art.3 della  

legge n.136 del 13.08.2010 e s.m.i. impegnandosi ad utilizzare, per le motivazioni finanziarie 

relative al presente appalto, uno o più conti correnti bancari o postali dedicati, anche non in via  

esclusiva, accesi presso banche o presso la società Poste Italiane S.P.A. L’aggiudicatario è 

obbligato, inoltre, ad inserire nei contratti con i propri subappaltatori o subcontraenti, a pena di  

nullità assoluta del contratto di subappalto o del diverso subcontratto, una apposita clausola con la  

quale ciascuna parte assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari sopra citati. 

L’aggiudicatario dovrà, comunicare gli estremi identificativi dei conti correnti alla Stazione 

appaltante con il modulo trasmesso e richiesto in sede di gara. 

L’aggiudicatario è tenuto, altresì, a comunicare ogni modifica relativa i dati trasmessi. 

L’aggiudicatari si impegna, infine, a dare immediata comunicazione alla stazione appaltante ed alla  

Prefettura competente della notizia dell’inadempimento della propria controparte 

(subappaltatore/subcontraente). 

Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la  

piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto. 

 

Art.8 Pagamenti 

 

Saranno liquidati mensilmente alla ditta i corrispettivi dovuti in base alle prestazioni fornite. 

Il pagamento avverrà nel termine di 30 gg. decorrenti dalla data di ricevimento di regolare fattura. 

La fattura elettronica, trasmessa tramite il sistema di interscambio, dovrà essere emessa entro il 

mese successivo l'esecuzione delle lavorazioni. 

Troveranno applicazione le disposizioni dell’art. 17 ter del DPR 26 ottobre 1972 n.633 (scissione 

dei pagamenti – split payment). 

Il pagamento verrà effettuato previo accertamento di regolarità delle prestazioni eseguite e di quella  

contributiva tramite DURC. 

La liquidazione delle fatture potrà essere sospesa qualora: 

1) vengano contestati eventuali addebiti alla Ditta 

2) la Ditta non risulti in regola con il versamento dei contributi a favore dei dipendenti. 

Le fatture emesse,  in modalità “Fatturazione Elettronica”, dovranno: essere intestate a COMUNE 

DI URBINO, Via Puccinotti,3- 61029 Urbino (PU) P.IVA 00654690411 - codice IPA fatturazione 

elettronica per il Settore manutenzione Patrimonio Progettazione OO.PP. è 0NJ5LP 



 
 

 

Art.9 Responsabilità 

 

Ogni responsabilità inerente l’appalto fa interamente carico alla ditta aggiudicataria; in questa 

responsabilità è compresa quella relativa agli infortuni del personale addetto al servizio, che dovrà 

essere opportunamente addestrato ed istruito, anche in materia di sicurezza e salute in relazione al 

D.Lgs. 81/2008 e successive modifiche ed integrazioni, così come su tutte le leggi in vigore in 

materia di prevenzione infortuni. 

 

La responsabilità in relazione alla custodia dei mezzi temporaneamente ospitati in officina, rimane a 

carico della ditta aggiudicataria. E’ a carico della la ditta aggiudicataria ogni onere e risarcimento 

derivante da furti, e di quant’altro ospitato temporaneamente nell’area officina, pur se causato da atti 

vandalici e/o accidentali.Sono esclusi da tale responsabilità i danni cagionati da eventi naturali 

imprevisti ed imprevedibili. La ditta aggiudicataria è tenuta a ripristinare la situazione preesistente.   

 

Eventuali danni arrecati ai mezzi di proprietà comunale dal personale della ditta, saranno contestati per 

iscritto. L'accertamento del danno sarà effettuato in contraddittorio fra il Responsabile Unico del 

Procedimento o suo delegato ed il rappresentante della ditta aggiudicataria. 

A tale scopo saranno comunicate al Rappresentante della ditta aggiudicataria, con anticipo di 

ventiquattro ore, la data e l’ora dello svolgimento delle operazioni di accertamento del danno; qualora il 

rappresentante della ditta non si presenti, l'accertamento avrà comunque luogo e verrà redatto relativo 

atto di constatazione di danno. Il Rappresentante della ditta aggiudicataria dovrà far pervenire, entro i 

(5) cinque giorni solari dalla constatazione, eventuali controdeduzioni. 

Decorso inutilmente tale termine, oppure nel caso in cui le controdeduzioni non vengano ritenute adeguate 

o nel caso in cui la  ditta aggiudicataria non abbia provveduto al ripristino nel termine prefissato dal 

Responsabile Unico del Procedimento o suo delegato, la ditta sarà tenuta all’immediato risarcimento dei 

danni contestati. 

Tutti gli automezzi che verranno consegnati alla ditta aggiudicataria per le esigenze connesse alla 

riparazione, saranno ceduti in “consegna fiduciaria”, quindi, con l’obbligo per la ditta di provvedere 

alla loro custodia e manutenzione. 

Qualora durate l’ esecuzione del servizio, per fatto doloso o colposo, o per guasti o per mancata 

manutenzione, o anche per sola causa di forza maggiore, causa naturale o qualsiasi altra causa 

dovessero derivare danni a persone o beni, tanto della ditta aggiudicataria quanto dell’Amminsitrazione 

e/o di terzi, la ditta aggiudicataria resta l’unico responsabile e si impegna a sollevar e 

l’Amminsitrazioneda qualinque controversia giudiziale o stragiudiziale che dovesse sorgere per i danni 

causati.  

 

Art. 10 Personale: requisiti ed obblighi 

 

Per svolgere le prestazioni contrattuali, l’Impresa affidataria si avvarrà di proprio personale, regolarmente assunto 

ed operante sotto la sua esclusiva responsabilità. Il personale addetto al servizio dovrà essere adeguato, per 

numero e qualificazione professionale. 

L’Impresa affidataria dovrà ottemperare e farsi carico del rispetto di tutti gli obblighi anti-infortunistici 

assicurativi e previdenziali sanciti dalla normativa vigente nei confronti del proprio personale ed applicare i 

trattamenti normativi e retributivi non inferiori a quelli stabiliti dai contratti collettivi di lavoro vigenti nel 

luogo e al tempo della stipulazione del relativo contratto. 

L’Impresa affidataria dovrà osservare le disposizioni in materia di sicurezza del lavoro dettate dal D.Lgs. 

81/2008 e successive modifiche ed, in particolare, il disposto dell’art. 20, dotando il personale, ove 

necessita, di mezzi di protezione idonei in relazione ai servizi da svolgersi. 

L’Amministrazione Comunale è sollevata da qualsiasi obbligo o responsabilità per quanto riguarda le 

retribuzioni, l'assicurazione contro gli infortuni e la responsabilità verso terzi. 

 

Art.11 Coperture Assicurative 



 
 

 

L’affidatario dovrà produrre idonea polizza assicurativa stipulata con primaria compagnia 

assicurativa, con decorrenza dalla data di avvio del servizio e avente una durata almeno pari a 

quella del contratto, a copertura di tutti i rischi: 

1. di Responsabilità Civile Terzi (RCT) per danni arrecati a terzi (tra cui l’Amministrazione  

comunale) in conseguenza di eventi che si dovessero verificare in relazione all’attività svolta, 

comprese tutte le operazioni di attività inerenti, accessorie e complementari, nessuna esclusa né 

eccettuata,che dovrà prevedere anche la copertura per incendio e furto.Tale copertura dovrà 

avere un massimale “unico” di garanzia non inferiore a euro 500.000,00 per sinistro e a euro 

1.000.000,00 per persona e prevedere tra le altre condizioni anche le estensioni a: 

a. danni arrecati a terzi (inclusi i beneficiari) da dipendenti, da soci, da volontari e/o da altri 

collaboratori non dipendenti, di cui l’Appaltatore si avvalga, inclusa la loro 

responsabilità personale; 

b. danni subiti da persone non in rapporto di dipendenza con l’appaltatore, che partecipino 

all’attività oggetto del presente capitolato a qualsiasi titolo; 

c. danni a cose in consegna e/o custodia. 

 

2. di Responsabilità Civile verso Prestatori di lavoro (RCO) per infortuni sofferti da prestatori di 

lavoro addetti all’attività svolta (prestatori d’opera subordinati e parasubordinati, e comunque 

tutte le persone per le quali sussista l’obbligo di assicurazione obbligatoria INAIL, dipendenti 

e non, delle quali il concessionario si avvalga), in relazione a tutte le operazioni ed attività 

connesse al presente appalto comprese quelle accessorie, complementari nessuna esclusa ne 

eccettuata.Tale copertura dovrà avere un massimale di garanzia di euro 500.000,00 per sinistro 

e 1.000.000,00 per persona. 

 

Dovrà contenere  la clausola “danni a veicoli in consegna/custodia” o similare da inserire nella 

garanzia “responsabilità civile”. 

Il Comune sarà tenuto indenne dei danni eventualmente non coperti in tutto o in parte dalle 

coperture assicurative e dall’eventuale mancanza di copertura assicurativa che dovesse verificarsi  

nel corso dell’esecuzione del contratto. 

La polizza dovrà espressamente prevedere la rinuncia da parte della Compagnia di Assicurazioni al  

diritto di rivalsa, a qualsiasi titolo, verso l’Amministrazione comunale e/o suoi dipendenti o 

collaboratori ed incaricati. 

 

Art.12 Penali 

 

Ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sarà specificatamente contestata per iscritto dall’Ente al 

rappresentante dell’Impresa aggiudicataria. Nella contestazione sarà prefissato il termine di (5) cinque 

giorni solari per la presentazione delle controdeduzioni; decorso tale termine l’Amministrazione 

comunale adotterà le determinazioni di propria competenza. 

Nel caso in cui le giustificazioni eventualmente addotte dall’appaltatore non fossero ritenute 

soddisfacenti dall’Amministrazione, si procederà all’applicazione delle seguenti penalità: 

 nel caso di prestazioni non eseguite nei modi indicati nel presente capitolato le stesse 

dovranno essere eseguite nuovamente nell’arco delle 48 ore successive alla contestazione 

della prestazione senza oneri per l’Amministrazione; in caso contrario sarà applicata una 

penale pari ad € 100,00 (cento), per ogni giorno di ritardo rispetto alla contestazione e per 

ogni mezzo. 

 omesso intervento su veicolo in uso all’Amministrazione: € 200,00 

 recupero e soccorso: Qualora non venissero rispettati i termini previsti dal presente 

capitolato,si applicherà una penale la penalità dell'1 per mille dell'importo netto contrattuale 

per ogni ora, o frazione, di ritardo. 

 

Art.13 Risoluzione 



 
 

 

L’inadempimento da parte dell’Impresa aggiudicataria degli obblighi contrattuali posti a suo carico  

comporterà la risoluzione del contratto ai sensi degli art.1453 e ss. del Codice Civile. 

Ai sensi dell’art. 1456 c.c., l’Amministrazione potrà risolvere di diritto il contratto previa 

comunicazione scritta da parte del Responsabile Unico del Procedmineto all’appaltatore, da inviarsi 

mediante PEC, nei seguenti casi: 

- grave negligenza o frode nell’esecuzione degli obblighi contrattuali; 

- sospensione o interruzione del servizio da parte dell’appaltatore per motivi non dipendenti da cause di 

forza maggiore; 

- grave inosservanza delle norme di cui al presente capitolato nell'espletamento del servizio; 

- qualora le prestazioni non siano rispondenti per qualità o quantità a quelle stabilite con il 

presente capitolato e l'impresa, diffidata ad adempiere entro un congruo termine, non si sia 

adeguata 

- qualora l'affidatario non mantenga per tutta la durata del contratto il possesso dei requisiti 

prescritti dalla vigente normativa 

- qualora il servizio venisse sospeso o interrotto per motivi non dipendenti da cause di forza maggiore; 

- inosservanza delle leggi in materia di lavoro 

- riparazione dell’automezzo in modo non idoneo all’uso e tale da essere insicuro 

- subappalto non autorizzato o violazione dei limiti al subappalto 

- accertamento della non veridicità del contenuto delle dichiarazioni presentate dall’Impresa 

aggiudicataria nel corso della procedura di gara 

- gravi violazioni degli obblighi assicurativi, previdenziali e relativi al pagamento delle retribuzioni 

agli operatori impegnati nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del servizio 

- gravi violazioni relative alla sicurezza sui luoghi di lavoro 

- mancato rispetto delle norme sulla tracciabilità dei flussi finanziari 

- situazioni di fallimento, di liquidazione, di cessione attività, di concordato preventivo o di 

qualsiasi altra situazione equivalente a carico dell’Appaltatore; 

- ogni altra inadempienza, qui non contemplata, che renda impossibile la prosecuzione del servizio 

 

La risoluzione del contratto fa sorgere, a favore dell’Amministrazione, il diritto di affidare l’esecuzione 

del contratto all’impresa che segue immediatamente in graduatoria. 

E’ salva la facoltà dell’Amministrazione di affidare la continuazione del servizio ad altri o 

provvedervi direttamente addebitando l’eventuale maggior costo all’Impresa appaltatrice, e fatta  

salva la possibilità di ogni azione legale per il recupero dei maggiori danni. 

 

Art.14 Recesso 

 

Ai sensi dell’art.109 del Codice, la Stazione appaltante ha diritto di recedere unilateralmente, in 

qualsiasi tempo dal contratto, previa formale comunicazione all’appaltatore con preavviso non  

inferiore a 30 gg e previo pagamento delle prestazioni già eseguite, oltre al decimo delle prestazioni 

non ancora eseguite. 

 

Art.15 Subappalti 

 

L’affidamento in subappalto è consentito, previa autorizzazione della Stazione appaltante, con 

l'osservanza dei limiti, delle prescrizioni e dei termini contenuti nell’articolo 119 del D.Lgs. 36/2023; in 

particolare è nullo l’accordo con cui a terzi sia affidata l’integrale esecuzione delle perstazioni.   

Il concorrente,ai sensi del comma 4 lett.c) art.119, dovrà specificare nell’offerta gli eventuali 

subappalti di cui intende avvalersi nel rispetto della disciplina vigente. 

L’Appaltatore resta in ogni caso l’unico responsabile nei confronti dell’Amministrazione per l’esecuzione 

delle attività oggetto di subappalto, sollevando e manlevando la stessa Amministrazione da qualsiasi 

eventuale pretesa delle imprese subappaltatrici o da richieste di risarcimento danni nell’evenienza avanzate da terzi 

in conseguenza anche delle attività subappaltate o concesse sotto forma di sub-contratto. 



 
 

Il subappalto non autorizzato comporta inadempimento contrattuale grave ed essenziale anche ai sensi 

dell’articolo 1456 del codice civile con la conseguente possibilità, per la Stazione Appaltante, di risolvere il 

contratto in danno dell’Appaltatore. 

 

 

Art.16 Codice di Comportamento 

 

L’appaltatore è obbligato a far osservare al proprio personale nonché a quello delle eventuali imprese 

subappaltatrici, impiegato nello svolgimento della fornitura di cui al presente affidamento, il codice di 

comportamento nazionale dei dipendenti pubblici di cui al D.P.R. n. 62 del 16/04/2013 e il Codice di 

comportamento di amministrazione del Comune  di Urbino, nelle parti di tali Codici compatibili con la 

tipologia di rapporto che lega il personale dell’ appaltatore e dell’eventuale subappaltatore al  

Comune. 

Il mancato rispetto degli specificati ambiti dei Codici medesimi costituisce causa di risoluzione del 

contratto. 

Il Codice di comportamento di amministrazione è disponibile nel sito istituzionale del 

Comune(www.comune.urbino.pu.it). 

 

Art.17 Anticorruzione 

 

L’appaltatore dichiara di non avere alle proprie dipendenze soggetti, ovvero di non avere rapporti di 

collaborazione con soggetti, cessati dal rapporto di pubblico impiego con il Comune di Urbino da 

meno di tre anni e presso il quale tali soggetti hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali nei 

confronti di questo operatore economico, secondo quanto previsto dall’art. 53, comma 16-ter del Lgs 

30/01/2001 n. 165, introdotto dall’art. 1, comma 42, lettera l) della legge 190 del 06/11/2012. 

 

Art.18 Foro competente 

 

Per ogni controversia che dovesse insorgere tra le parti per effetto dell’esecuzione del presente atto, 

sarà competente in via esclusiva il Foro di Urbino. 

 

Art.19 Clausole finali 

 

L’Appaltatore dichiara di aver preso piena visione di tutti i documenti che regolano il presente 

contratto, di ritenerli adeguati e di accettarli espressamente in modo integrale ed incondizionato. 

L’Appaltatore inoltre dichiara di riconoscere e di approvare ai sensi e per effetto degli art. 1341 e 

1342 del Codice Civile, tutte le condizioni, nessuna esclusa, indicate in tutti gli articoli del presente 

Capitolato speciale d’appalto. 

 

Art.20 Norme di rinvio 

 

Per quanto non previsto dal presente atto, si fa rinvio alla disciplina contenuta nel codice Civile e agli 

atti di gara. 

 

 
TRATTAMENTO DEI  DATI PERSONALI 
  

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 GDPR si informa che il trattamento dei dati 

personali forniti per il servizio in oggetto è finalizzato unicamente alla corretta esecuzione dei compiti 

istituzionali nelle singole materie che disciplinano i servizi con l’utilizzo di procedure anche 

informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità. I dati potranno essere 

comunicati o portati a conoscenza di responsabili ed incaricati di altri soggetti pubblici che debbano 

partecipare al procedimento amministrativo. 

I dati potranno altresì essere comunicati o portati a conoscenza dei soggetti autorizzati al trattamento 



 
 

impiegati presso i singoli servizi comunali interessati dalla richiesta. Il conferimento dei dati è 

obbligatorio per poter concludere positivamente il procedimento amministrativo e la loro mancata 

indicazione comporta, quindi, l’impossibilità di beneficiare del servizio ovvero della prestazione finale. 

I dati personali non saranno trasferiti presso paesi terzi o a organizzazioni internazionali.  

Il periodo di conservazione dei dati personali è determinato secondo il criterio giuridico collegato alla 

validità del procedimento amministrativo di cui l'interessato è beneficiario, per un periodo di tempo non 

superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati. 

L’interessato, fatti salvi i dati conferiti obbligatoriamente e detenuti per disposizione di legge al fine di 

garantire il pubblico servizio, ha il diritto di chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati 

personali e la rettifica o la cancellazione degli stesso o la limitazione del trattamento che lo riguardano 

o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati ove applicabile. L’interessato ha 

il diritto di proporre reclamo a un’autorità di controllo.  

Il Titolare del trattamento esclude di trattare ulteriormente i dati personali per una finalità diversa da 

quella per cui essi sono stati raccolti. In caso si renda necessario un ulteriore trattamento saranno fornite 

all’interessato informazioni in merito a tale diversa finalità e ogni ulteriore informazione pertinente. Il 

Titolare del trattamento non trasferisce i dati personali in paesi terzi o a organismi internazionali. 

Il titolare dei Trattamenti di dati personali è il Dirigente Unico del Comune di Urbino con sede in 

via Puccinotti, 3 -61029 Urbino, Dott. Marco Feduzzi. Il Responsabile della Protezione dei dati è 

la dott.ssa Martina Battazzi, e-mail rpd@cm-urbania.ps.it 

Alcuni dati potranno essere pubblicati on-line nella sezione “Amministrazione trasparente”, in quanto 

necessario per adempiere agli obblighi di legge previsti dal D. Lgs n. 33/2013 – Testo Unico in materia 

di trasparenza amministrativa. 

 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi degli artt.4, 5 e  6 della L.241/90 e s.m.i., e art.15 del 

D.Lgs.36/2023 è l’Arch. Mara Mandolini – Incaricata di Elevata Qualificazione Settore 

Manutenzione Patrimonio Progettazione OO.PP. numero tel.0722 309705 - posta elettronica mail. 

mmandolini@comune.urbino.ps.it  
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